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1、 会前与公路学会沟通
1. 一份8-10人的建议技术专家名单（先不通知专家），学会根据相关规定确定7名技术专家名单后，由项目组通知专家；
2. 准备有关评价资料，连同“科技成果评价申请表”（格式见附件1）送学会审查后，确定评价会议地点、联系人及联系方式，拟定评价会议通知;
3. 审查相关会务工作由项目承担单位负责，会议严格按照国家、省有关规定执行;
4. 做好项目组和项目承担单位之间的沟通。
2、 项目承担单位会前材料准备
1. 打印项目评价资料（正反面打印），包括会议通知、申请表、任务合同、计划文件、工作报告、研究报告、应用报告、有效期内的查新报告、论文、专利等胶装成册，专家及参会代表每人一份。
2. 准备会议指南（日程），专家及参会代表每人一份。
3. 准备PPT汇报材料，包括工作报告、技术报告、应用报告和有效期内的查新报告，汇报时间一般不超过一个小时。
4. 准备“专家书面意见表”（格式见附件2），填写项目名称后按照专家人数打印，会议时由专家填写并署名，课题组会后收回整理。
5. 草拟评价意见（格式见附件3），草拟初稿会前1天传送公路学会，会议时交评价委员会主任提前审阅，讨论通过后签字。
3、 会议流程
	序号
	内      容
	主  持

	1
	介绍参会专家和代表
	学会

	2
	课题承担单位代表介绍项目背景（会前沟通，如有）
	

	3
	介绍评价要求
	

	4
	推选评价委员会主任
	

	5
	项目组工作汇报
	评价委员会主任

	6
	项目组技术汇报
	

	7
	项目组科技查新、用户报告、财务报告等
	

	8
	专家质疑、评价，提出意见和建议
	

	9
	讨论并形成评价意见
	

	10
	项目组致谢
	学会

	11
	项目承担单位领导讲话
	

	12
	后续工作布置与提醒
	


4、 后续工作要求
1. 课题组将专家填写的“专家书面意见表”收回，项目组在充分吸纳评审专家意见建议基础上，填写“专家意见处理表”（格式见附件2），并尽快完善研究成果；
2. 评价会后两周内完成项目归档，并将有关材料按时报山东公路学会,归档资料清单及要求见附件4；
3. 按照格式制作评价证书，先将评价证书电子版发到学会，经审核后第一完成单位盖章。评价证书采取A3书本方式装订，归档需留存4份，总数由课题组按需确定；
4. 归档资料、评价证书经学会和省厅科技处审核无误后，分别在评价证书上签字盖章、登记赋文号。

山东公路学会  
联 系 人：房立珠
联系电话：0531-82976934  15863797225
邮    箱：SDGLXH2015@163.COM







附件1
科技成果评价申请表
	第一承担单位（盖章）
	

	项 目 名 称
	

	项目任务书（合同）编号
	

	项目起止时间
	

	申请评价时间
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	评价资料清单对照表，其中第6、7、8项视项目类型提供。
（已准备的资料在□内打√号）
	1.科技项目任务书（合同）；□
2.有关部门对项目的批件或有关批复文件；□
3.项目工作报告、研究报告；□
4.成果查新报告；
查新报告时间：             □
5.项目已获成果、专利一览表，包括成果登记号、专利申请号、专利号等；□
6.研制产品的图片及数据；□
7.有关产品测试报告或检测报告或用户使用报告；□
8.建设的中试线、试验基地、示范点、示范工程一览表、现场照片；□
9.项目验收（评价）意见和会议通知（邀请函）草稿。□

	项目承担单位相关承诺：
1.本项目的科技成果由本项目团队独立研究取得。除注明引用的内容外，本项目的科技成果不包含任何他人享有知识产权的内容；
2.项目承担单位对科技成果的真实性和完整性负责；
3.本项目的科技成果已通过本单位保密部门审查，符合相关规定；
4.如违反以上承诺，本项目承担单位愿承担所有相关责任。

	项目保证方意见
	                      （公章）
年  月  日




附件2
专家书面意见表
□可行性研究    □研究大纲    □项目验收   □项目评价
	项目名称
	

	专家姓名
	
	职务/职称
	

	专业
	
	联系电话
	

	专家单位
	

	总体意见：

	

	具体意见和建议：

	

	









	专家（签字）：               
年    月    日









《                           》项目专家意见处理表
	序号
	专家姓名
	建议、意见内容
	处理意见
	未采纳理由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



项目负责人（签字）：
第一承担单位：（公章） 
  年   月   日

	[bookmark: item_303]评      价      意      见

	XXXX年XX月XX日，山东公路学会在***组织了“***********************”研究成果评价工作。评价委员会（名单附后）听取了项目组的汇报，审阅了相关技术文件，经质询和讨论，形成评价意见如下：
一、项目组提交的技术文件（是否）齐全，内容（是否）完整，数据（是否）翔实，（是否）符合评价要求。
二、【简述项目组通过什么研究手段开展了哪些方面的研究】采用（通过）*******方法，开展了*******等方面的研究，取得了如下主要创新成果：
1. *****  ；
2. *****  ；
3. ******  。
三、【对成果应用效果的评价】。项目编制了*****，在****进行了应用，研究成果对（为）*****具有*****意义。

综上所述，项目研究成果总体上达到*****水平。
建议********。




              评价委员会主任：                     

                                                         年    月    日





附件3 


11
评 价 委 员 会 专 家 名 单

	序号
	职  务
	姓  名
	工   作   单   位
	所学专业
	现从事专业
	职称职务
	签   名

	1
	主任委员
	
	
	
	
	
	

	2
	委  员
	
	
	
	
	
	

	3
	委  员
	
	
	
	
	
	

	4
	委  员
	
	
	
	
	
	

	5
	委  员
	
	
	
	
	
	

	6
	委  员
	
	
	
	
	
	

	7
	委  员
	
	
	
	
	
	



附件4
项目承担单位需同时报送纸质版和电子版资料。
请于评价会后两周内完成项目归档、成果登记等相关工作。请将以下材料一式两套分别装入5.5cm深蓝色档案盒报山东公路学会，同时报送电子版，盒内附材料目录（目录格式见工作程序附件6）。档案盒封面写明项目名称、编号等信息。具体归档资料包括：  
 （材料请按照以下顺序进行编号）      
1. 综合文件汇编:
 1-1项目评价的会议通知（纸质版原件、电子扫描件，必须有）
 1-2科学技术成果评价申请表（纸质版原件、电子扫描件，必须有）
 1-3计划文件、任务书（合同）文本（纸质版尽量原件、电子扫描件，如有）
 1-4研究工作大纲（纸质版、word电子版，如有）
 1-5项目研究过程中的各类会议通知、变更申请及交通运输厅等有关部门对项目的批件及有关批复文件、项目过程中其他有关文件（纸质版尽量原件、电子扫描件，如有）
 1-6科技查新报告、专利、论文、软件著作权等（纸质版尽量原件、电子扫描件，科技查新报告必须有）
 1-7项目成果用户使用报告（纸质版尽量原件、电子扫描件，必须有）
 1-8专家书面意见表及意见处理表（原件、电子扫描件，必须有。专家书面意见表纸质版一份原件一份复印）
 1-9评价意见、评价委员会专家名单（原件、电子扫描件，必须有）
 1-10项目汇报的PPT（电子版，必须有）
 1-11盖章后的评价证书（原件、电子扫描件，必须有）
2. 项目研究工作报告（纸质版、word电子版，必须有）
3. 项目研究报告（包括总报告及分报告）（纸质版、word电子版，必须有）
4. 其他研究成果（纸质版、电子版，如有）
5. 学会对已评价的项目进行挂网公示。请项目单位填写“科技成果登记表”（附件5）（纸质版、Word电子版，必须有）

其他要求： 如有宣传需要，评价会后一周内，请将项目成果宣传报道稿（图文并茂），报送学会。





附件5：
科技成果登记表
	成果名称
	

	成果登记号
	
	知识产权
	

	完成单位

	序号
	单位名称
	通讯地址

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	完成人

	序号
	姓名
	工作单位
	对成果的贡献

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	成果公报内容

	



	评价专家名单

	序号
	姓名
	单位
	专业领域
	职称

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	组织评价单位：山东公路学会 

	评价意见

	
















附件6：
科学技术成果评价归档资料目录
（非厅计划课题）鲁交科评字[2023]  号

	是否已归档
	编号
	文件名称

	
	1-1
	项目验收（评价）的会议通知

	
	1-2
	项目验收（评价）申请表

	
	1-3
	计划文件、任务书（合同）文本（如有）

	
	1-4
	研究工作大纲（如有）

	
	1-5
	项目研究过程中的各类会议通知、变更申请及交通运输厅等有关部门对项目的批件及有关批复文件、项目过程中其他有关文件（如有）

	
	1-6
	科技查新报告、专利、论文、软件著作权等

	
	1-7
	项目成果用户使用报告

	
	1-8
	专家书面意见表及意见处理表

	
	1-9
	评价意见、评价委员会专家名单

	
	1-10
	项目汇报的PPT（仅电子版）

	
	1-11
	评价证书

	
	2
	项目研究工作报告

	
	3
	项目研究报告

	
	4
	其他研究成果（如有）

	
	5
	（学会）科技成果登记表


 注：已归档材料在第一列打“√”。


